
  

cusanus trägergesellschaft trier mbH

Mit fast 4.000 Mitarbeitenden versorgen wir täglich kranke, ältere und

hilfsbedürftige Menschen in unseren Einrichtungen. Gemeinschaftliches

Miteinander, gegenseitiger Respekt und professionelles Handeln ist unser

Anspruch.

Wir stellen ein:

Stationssekretär / Kodier- und

Dokumentationsassistenz (m/w/d) für das

St.-Clemens-Hospital

in Teilzeit (50%, 60%, 75% und 100%) für unterschiedliche Stationen. Die

Arbeitszeiten sind werktags von 09:00-13:00 Uhr und von 13:00-17:00

Uhr sowie an Wochenende bzw. Feiertagen von 13:00-17:00 Uhr.

Individuelle Arbeitszeitmodelle sind möglich.

Fachliche Voraussetzungen / Anforderungsprofil

Qualifikation zur Medizinischen Kodier- und Dokumentationsassistenz

oder Bereitschaft, die Qualifikation zu erwerben

abgeschlossene Ausbildung zur/zum Arzthelfer/-in bzw. Medizinische

Fachangestellten (MFA)

Aufgeschlossenheit, Teamfähigkeit, Flexibilität und Freundlichkeit 

Zuverlässige, strukturierte und serviceorientierte Arbeitsweise - auch in

stressigen Situationen

Freude am Umgang mit Menschen

Aufgaben

sämtliche administrative Tätigkeiten, wie z.B. Patientenaufnahme und

Entlassungen, die selbstständige Diagnosen- und Prozeduren-Kodierung

von Behandlungsfällen

Ausarbeiten der Visite

Analyse der Dokumentation und Optimierung des Kodierprozesses

Externe und interne Terminplanung und Koordination diagnostischer

und therapeutischer Leistungen

Übernahme von organisatorischen Tätigkeiten im Bereich der Station

Mitarbeit beim Aufbau einer fallbegleitenden Kodierung

Kommunikative Schnittstelle/Telefonservice

Zentrale Anlaufstelle der Station für Angehörige und Mitarbeiter des

Krankenhauses

Wir bieten Ihnen

eine interessante und vielseitige Tätigkeit in einem hoch qualifizierten

und engagierten Team

einen interessanten Arbeitsplatz



Vergütung nach AVR CC mit allen Leistungen des kirchlichen Dienstes

fachbezogene interne und externe Fort- und

Weiterbildungsmöglichkeiten

zusätzliche Altersversorgung bei der Kirchlichen

Zusatzversorgungskasse Köln (KZVK).

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

 Dann melden Sie sich bei uns!

Für Informationen steht Ihnen Herr Lanz Pflegedirektor unter (Tel.

02831-390-2002) gerne zur Verfügung. Ihre Bewerbung richten Sie bitte

an: St.-Clemens-Hospital, Clemensstraße 6, 47608 Geldern (gerne auch

online unter j.schweren@clemens-hospital.de

Selbstverständlich behandeln wir Ihre Angaben vertraulich. 

Wir erwarten eine positive Einstellung zur christlichen Zielsetzung unseres

Trägers.

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher

Eignung besonders berücksichtigt.
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